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Glossario de Termos:

CCConv — Coordenacdo de Convénios e Contratos Académicos da PROPLAN
CCF - Coordenacao de Contabilidade e Finangas da PROAD

SIAD - Sistema de Acompanhamento de Documentos

SIASG - Sistema Integrado de Administracdo de Servicos Gerais

SIDEC - Sistema de Divulgacgdo Eletrdonica de Compras e Contratacdes
SIPAC — Sistema Integrado de Patrimonio, Administragéo e Contratos
PROAD - Pro-Reitoria de Administracao

PROPLAN - Pré-Reitoria de Planejamento e Orgcamento

OBJETIVO

Contratagdo de Fundagdo de Apoio por meio de dispensa de licitagdo com o objetivo de apoiar a
execucdo de projetos académicos.

DOCUMENTOS DE REFERENCIA

Lei n°8.958, de 20 de dezembro de 1994 — RelacGes entre as instituicbes federais de ensino
superior e de pesquisa cientifica e tecnoldgica e as fundacgdes de apoio.

Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993 — Normas para licitacdes e contratos da
Administragdo Publica.

Decreto n° 6.170, de 25 de julho de 2007 - Normas relativas as transferéncias de recursos da Unido
mediante convénios e contratos de repasse.

Decreto n° 7.423, de 31 de dezembro de 2010 - Relagdes entre as institui¢des federais de ensino
superior e de pesquisa cientifica e tecnoldgica e as fundacdes de apoio

Decreto n° 7.568, de 16 de setembro de 2011 - Normas relativas as transferéncias de recursos da
Unido mediante convénios e contratos de repasse.

Portaria interministerial N° 507, de 24 de Novembro de 2011 - Normas relativas as
transferéncias de recursos da Unido mediante convénios e contratos de repasse.

Portaria interministerial N° 205, de 14 de Maio de 2012 — Altera a Portaria
interministerial N° 507, de 24 de Novembro de 2011.

RESPONSABILIDADES

Coordenador: Submeter projeto e plano de trabalho; cadastrar projeto no SIPAC; gerir o contrato.
Unidade: Abrir processo de acordo no SIAD, solicitar o crédito e executar o projeto, emitir o
relatério de cumprimento do objeto.

Diretor da unidade: Ordenar despesa, encaminhar processo a CCConv; indicar fiscal de contrato;
solicitar crédito

CCConv: Analisar, instruir o processo, emitir GRU e fatura, solicitar informacdes ao fiscal do
contrato
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Congregacdo: Aprovar projeto e liberar carga horéria dos pesquisadores para a execucao do projeto
Procuradoria Federal junto a UFBA: Emitir parecer sobre a legalidade do processo.

Gabinete do(a) Reitor(a): Autorizar acordo.

Concedente/contratante: Assinar acordo, descentralizar crédito ou pagar GRU.

Fiscal do Contrato: fiscalizar execucdo, atestar notas fiscais e registrar problemas em livro préprio.
Fundacao de Apoio: Execucdo financeira, acompanhamento e prestacdo de contas do projeto

PROCEDIMENTOS

IMPORTANTE: Este Procedimento d& sequéncia as atividades iniciadas no
PO/PROPLAN/CCConv/02 - Projetos com Recursos Financeiros a serem Executados Por Fundacao

1. O Coordenador cadastra o projeto no SIPAC

1.1. E importante observar que o plano trabalho e o plano de aplicacio necessitam ser detalhados e
devem estar de acordo com o que foi aprovado pelo concedente/contratante, quando for o caso.

1.2. Ao cadastrar o projeto o coordenador devera cadastrar o nome do fiscal do contrato, que devera
ser um servidor indicado pelo Diretor da Unidade.

2. A Unidade abre processo no SIAD de contratacdo de Fundacao de Apoio para execugédo financeira
de projeto j& aprovado por concedente/contratante.

2.1. As informag@es que deverdo constar neste processo sdo basicamente as mesmas que foram
submetidas para aprovagdo na congregacao.

2.2. O processo devera constar:
a) Termo de Abertura do processo
b) Solicitacdo do Diretor da unidade com pedido de contratagdo de fundacéo e indicacdo do fiscal
do contrato;
c) Justificativa para contratagdo de Fundacdo de Apoio por Dispensa de Licitagdo, segundo
formulério proprio assinado pelo diretor da unidade;
i. Para a elaboracdo da justificativa de dispensa recomenda-se verificar as orientagdes
constantes no Guia de Celebracdo de Parcerias Institucionais e Académicas da UFBA,
elaborado pela PROPLAN

d) Instrumento do acordo celebrado com o concedente/contratante, quando for o caso

e) Projeto com Plano de Aplicacédo detalhado emitido pelo SIPAC;

f) Declaragdes (modelos disponiveis no SIPAC):

e Individual, de cada servidor envolvido no projeto de que ndo recebera acima do teto
do funcionalismo publico federal (quando for o caso);

e do coordenador, que ndo havera nepotismo;

e do coordenador, que ele é responsavel pelas obrigacBes relacionadas a execucdo do
projeto;

g) Declaracdo emitida pelo chefe de departamento ou Diretor de unidade, autorizando o docente
e/ou técnico administrativo a participar do projeto, informando que ndo havera interferéncia em
suas atividades e indicando a compatibilidade de carga horaria didatica com a do projeto.

h) Copia da ata de aprovacdo do projeto na congregacdo da unidade

3. A CCConv faz anélise documental e técnica.

Documentagdo esta correta?
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Nao->Devolve a unidade para complementagdo da informagéo.
Sim-> Elabora a minuta do contrato com a fundag&o

4. A CCConv elabora minuta do contrato e anexa ao processo (fisico) e no SIPAC

5. A CCConv encaminha processo de dispensa de licitacdo para analise e parecer juridico da
Procuradoria Federal junto a UFBA.

6. A Procuradoria Federal devolve o processo para a CCConv com parecer.

Parecer positivo?

N&o-> Encaminha a unidade para providéncias

Com ressalva—> Corrige o problema e encaminha ao Gabinete do Reitor para assinatura

Com conversdo em diligéncia—> Corrige o problema e devolve a Procuradoria para hovo parecer
Sim-> Encaminha ao Gabinete do Reitor para assinatura

6.1. No caso de diligéncia ou ressalva a CCConv pode solicitar providéncias ao coordenador do
projeto.

7. A CCConv encaminha processo para o(a) Reitor(a)

8. O(A) Reitor (a) assina o contrato e encaminha processo de volta a CCConv.

9. A CCConv publica a dispensa de licitacdo no SIDEC/SIASG

10. A CCConv encaminha Projeto, Plano de Trabalho e contrato para assinatura da Fundac&o.

11. A CCConv encaminha copia, via email, da publicacdo da Dispensa de Licitacdo no SIDEC/SIASG

para:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

Unidade

Coordenador do projeto

Coordenacdo de Contabilidade e Finangas
Coordenagdo de Orcamento

Fundagéo de Apoio

Fiscal do Contrato

12. A Fundacéo assina o contrato e devolve uma via para a CCConv.

13. A CCConv publica o contrato no SIDEC/SIASG e envia copia da publicacdo, por email, para:

a)
b)
c)
d)
€)
f)

Unidade

Coordenador do projeto

Coordenagdo de Contabilidade e Finangas
Coordenagdo de Orgcamento

Fundacdo

Fiscal do contrato

13.1. A partir deste ponto este procedimento volta a se conectar ao PO/PROPLAN/CCConv/02 —
Projetos com Recursos Financeiros Executados por Fundacéo, dando sequéncia a partir do item 17.
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Fim do Processo
V. CONTROLE DE REGISTROS
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VII. CONTROLE DE REVISOES
Reviséo Data Historico das Revisoes Item(ns) Revisado(s) Revisado por
00 06/03/2014 | Elaboracdo do documento Todos Adriano Peixoto

Data Nome Orgao
Aprovado para uso 06/03/14 Maria Isabel Vianna PROPLAN
30/10/13 Joseny Marques Gabinete da Reitoria
) 30/10/13 Maria Celestina Nascimento | PROAD/CCF
Revisado — ;
29/10/13 Maria Cristina Cangussu PROPLAN/Assessoria
29/10/13 Talio Fabrinne PROPLAN/CCConv
28/10/13 Paulo Marques SUPAD
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