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1. INTRODUCAO

O SIPAC informatiza os fluxos da area administrativa através da informatizacdo de todo o
orcamento distribuido no ambito interno e das requisicbes que demandam este orcamento
(Material, Passagens, Diéarias, Suprimento de Fundos, Auxilio Financeiro, prestacdes de servico
pessoa fisica e juridica, etc.). Informatiza também os almoxarifados (centrais e setoriais), todo
o0 controle patrimonial, as compras e licitacdes, o controle de atas e pedidos em registros de
precos, o acompanhamento de entrega de empenhos (liquidacdo), o controle de obras e
manutencdes de bens imoéveis, a aquisicdo de livros pela biblioteca, as faturas de agua e
energia, o controle dos contratos e convénios celebrados, o fluxo de processos e
documentos eletrénicos, o registro e pagamento de bolsistas, 0 acompanhamento das despesas
com automodveis e combustiveis. O SIPAC também disponibiliza portais de informacdes para os
pro-reitores, para a auditoria interna e para a fundacgao.

Nessa apostila iremos tratar do cadastramento de projetos no SIPAC. Essa funcionalidade é
utilizada pelos servidores com acesso ao sistema, permitindo que sejam cadastrados e
submetidos projetos e/ou planos de trabalho.

Para realizar esta operacao, acesse o SIPAC — Mddulos — Portal Administrativo — Requisi¢des — Projetos
— Projeto/Plano de Trabalho (PROPLAN) — Submeter Projeto.

Link: https://sipac.ufba.br/public/jsp/portal.jsf

Para acessar o sistema clique em “Entrar no sistema”.
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Forneca Usuério e Senha e clique em “Entrar”.
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ATENGAO!
O sistema diferencia letras maitsculas de minusculas APENAS na senha, portanto ela deve ser digitada da mesma maneira
que no cadastro.

SIPAC SIGRH SIGADMIN
(Administrativo) (Recursos Humanos) (Administragdo e Comunicacéo)

w

Perdeu o e-mail de confirmagdo de cadastro? Clique aqui para recupera-lo.
Esqueceu o login? Clique aqui para recupera-lo.
Esqueceu a senha? Clique aqui para recupera-la.

Entrar no Sistema

g Usugrio: | ]

- seha: | |
- Entar |

Servidor,
caso ainda na@o possua cadastro no SIPAC, o
clique no link abaixo.

Cadastre-se
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Clique em “Portal Administrativo”
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Figura 3
Agora siga passando o0 mouse sobre: Requisicbes—Projetos—Projeto/Plano de Trabalho
(PROPLAN) — Submeter Projeto (clique).
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Figura 4
O usuario serd encaminhado para a tela introdutéria do SIPAC, onde é apresentado o resumo
de cadastramento do Projeto / Plano de Trabalho.
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Esta funcionalidade permite o cadastro de um projeto. Dentre as etapas envolvidas neste procedimento de cadastro, tem-se os seguintes passos:

E Esta operagdo possui material para ajuda ao usuério:

e Clique aqui para acessar o(a) Manual

Passo 1: DApos PRELIMINARES

o Tipo do Projeto: Que pode ser dividido em:
+ Tipo: Refere-se a atividade desenvolvida no projeto, que pode ser:
ASSOCIADOS
DESENVOLVIMENTO
ENSINO_
EXTENSAO
* PESQUISA
+ Subtipo: Refere-se a subcategoria do tipo de projeto, depende de tipo escolhido.

.
.
.
.

« Ambito do Projeto: Que pode ser:
+ Nacional.
+ Internacional.

e Natureza do Projeto: A natureza do projeto pode ser financeira ou nao, sendo financeira se envolver recursos financeiros e nao financeira caso contrario.
Caso a natureza do projeto seja financeira, deverd ser informado também o tipo de captacdo de recursos.

Figura 5
Role a pagina até o fim e clique em “Continuar”. Esta acdo permite efetuar o cadastro de um
projeto. Dentre as etapas envolvidas neste procedimento de cadastro, tem-se 0s passos
descritos na tela anterior. Para prosseguir, cliqgue em Continuar.
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o Resultados académicos: Especificar os resultados concretos que o projeto se compromete a produzir.

Passo 9: ANExar DocuMenTos

« Anexar Documento: E possivel anexar varios tipos de documentos ao projeto.

Passo 10: ConFIRMAGAO

+ Nesse passo todos os dados infermados deverdo ser conferidos, e estando os mesmos corretos, deve-se confirmar a criacéo do projeto. A projeto so
podera ser impresso apos autorizagdo do chefe da sua unidade.

ABAIXO ESTAO ALGUNS DOCUMENTOS CUJO OBJETIVO E ORTENTAR ESSE PROCEDIMENTO DE CADASTRO.

e Orientagdes Gerais Sobre Convénios

Cancelar || Continuar >> | -

Portal Administrativo
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Figura 6
A tela referente ao primeiro passo sera exibida:
Passo 1 Passo 2 Passo 3 Fasxo Faskod e Passo 0 Passo 10
Contratado e Cronograma Resultados
Dados Preliminares Dados Projeto Recursos Humanos CaREiarEs Execucio Esperados Anexar Documentos Confirmar Cadastro

ROPOSTA DE PROJETO

Tipo pE ProJETO Amerro po Proseto
Tipo: # | ASSOCIADOS [=] Embito: *

Subtipo: * | PESQUISA, ENSING e EXTENSAO [+] © Internacional @ Nacional

Prorosta pE Prodero - Proleto para SuemissAo aos OrcAos FINANCIADORES

Forma de captacio de recurso:

@ Qutros - Recursos captados de outros.

! Recursos Diretamente Arrecadados - Recursos arrecadados através de cursos, especializacdes, eventos, convénios e outros.

! Recursos de Convénios Internacionais - Recursos captados atraveés de organismos internacionais.

! Recursos de Convénios com Empresas Privadas - Recursos captados através de empresas privadas.

! Recursos de Convénios de Estados e Municipios - Recursos captados através de convénios que envolvem estados e municipios.

! Recursos do Tesouro Macional - Recursos captados através de descentralizacdes.

NaTuReza po ProleTo OgBRAS
Qual a natureza do projeto? # Este projeto possui obras de construgdo civil?
© FINANCEIRA @ NAOD FINANCEIRA © sIM @ nAO

<< Voltar || Cancelar || Gravar e Continuar >=

# Campos de preenchimento obrigatério.

Portal Administrativo

| Centro de Processamento de Dados - (71) 132 | Copy!

Figura 7
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2. Passo 1: Dados Preliminares

Pazso I =z Pazzo 3 Pazso d Fazzo 5 Pazzo & Passo 7 Paszo B Pazzo 5 PFazco 10
Dimdos Diathos Pratete Rmcursss Cortratads = Cremsgrama Plars d= Cromograma Rmsultados Armsar Carfirmar
Prefiminarss i Humanss Cantratarts Exzcugic Apficagic D=s=mbolss Esperadas Decumentas Cadaztre

Tiro oe Proiero Amnerto oo Proaeto

Tipo: [ 2 ]

= «fjmm St o
=N=Ro [ ] «iifm ) trtemacenal &) Nacional
Prorosta oe Proiero - Paoieto rans Suswissio sos Oncios Fimamciacones
Forma ¢= caplagis 9= recurss: = [

() Dutres - Recurses captades = outros.

Subtipo: & |

Recursos Dirstamerts Arrecadiados - Recursss arrecadados atravds = cursos, sspecislizagies, =vertss, corvérios = culres.

Ri=cursss S92 Comvinios Intemaionais - Recursss captados através d= crganismeos intemacionais.
() Recursos 9= Convénios com Empresas Privadas - Recursos captados através Sz smpresas privadas.

Recursos 9= Convéinios g2 Estados = Muricipios - Recursos captados stravés de comvdinios gue =rvoheem =stados = munisipios.

Recursos do Tescurs Nacional - Recursos captados através de descertralizagies.

Martureza oo Proaero Deras

Qual 2 naturezs do projets? & * Este projets possui cbras 9= construcis chl? & ‘

@ FivanceErs ) NEO FINANCEIRA & =m

Cartacio oe Recursos

Qual tips d= captacic de recurss? & ‘

&

S=m Erwohiments da Fundagio - Projstos cuja captagie d= recurses nic tem =rvohiments da fundagio.

) TIPO & - Quands =nz=jar stividades $= apoic sdministeats
ric & Conta Unica do Tesowrs Nacional, s=gundo o snt=ndime:

. para ar=cadacic pels fundagic d= apoio, de recursos vinculados 8 projetos scadémicos com recclhiments
o trazide pelo it=m 5.2.40 do ScfrdSc n.? 2.731/2008. do Pleniro do Tribunal d= Contas da UniSo - TCU.

) TIPO &/E - Quando howrer uma combinago dos cendrios do Tipo A = do Tipe B.

TIPO & - Quards srvohoer repasses d= recursss finsrcsices pels UFSA & fundacSs d= apsic pars = resfizacSs d9= atividades sczdfmicas = g=stSc sdmicistrativa = financsic
proj=tos acadédmioos, na forma do art. 1o da Le=i no BE.956/04.

T - Quands houver a celebragis d= instrumentes juridicos =rtre 2 fundaclo d= apo
reo= por =sts i jurts = =mpresas piblicas cu privadss, visan
=nito d= tecno . produte ou processo, =m concordincia com o art. §° da Lej

= = UFES, pars ste=nd=r 3= d=mandas de fund =ptacis
ilades conjuntas o= e
=z=mibro de 2004.

o 10.793, de= 2

D - Quands srvoheer 2 captagic de recursss por meic de editais péblicos ou chamadas piblicas com instrumentss jurificos czl=brados entre fundagic d= apoic = as
agéncias financeiras oficiais d= fomento, com a flinafidads de dar apoio & UFBA, nos moldes do art. 1o-A da Lei no B.95E6/54 = art. 3o-A da L=i no 10.573/2004.

[== vottar |[ Cancelar |[ Gravar = Contirusr = > | | sl

# Campss @= presnchiments sbrigaténs.

Portal Administrativo
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Figura 8
Os campos indicados com a estrela azul sdo de preenchimento obrigatorio.

# Campos de presnchimento obrigatério.
Os dados preliminares que deverao ser selecionados séo:

Tipo do Projeto: Que pode ser dividido em:
e Tipo: Refere-se a atividade desenvolvida no projeto, que pode ser:
ASSOCIADOS
DESENVOLVIMENTO
ENSINO
EXTENSAO
PESQUISA

e Subtipo: Refere-se a subcategoria do tipo de projeto, depende do tipo escolhido.
e ASSOCIADOS
e EXTENSAO E ENSINO
e PESQUISA E ENSINO
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e PESQUISA E EXTENSAO
e PESQUISA, ENSINO E EXTENSAO

e DESENVOLVIMENTO
e CIENTIFICO E TECNOLOGICO
e INSTITUCIONAL

e ENSINO
e GRADUACAO
e LATO SENSU
e PRESTACAO DE SERVICO
e STRICTU SENSU

e EXTENSAO
e CURSO
e EVENTO
e PRESTACAO DE SERVICO
e SERVICOS DE EXTENSAO

e PESQUISA
e APLICADA
e PRESTACAO DE SERVICO

e Ambito do Projeto: Selecione o Ambito do Projeto entre as opgdes Internacional ou
Nacional ;

e Forma de captacao de recurso: Escolha uma das op¢des disponibilizadas pelo sistema
para selecionar a forma de captacdo de recursos para o projeto;

e Qual a natureza do projeto?: Selecione entre as opcdes FINANCEIRA ou NAO
FINANCEIRA;

e Este projeto possui obras de construcdo civil?: Selecione SIM ou NAO para
especificar a informacdo requisitada pelo sistema;

e Qual tipo de captacao de recurso?: Os campos da Captacdo de Recursos sO estarao
disponiveis caso a Natureza do Projeto seja Financeira.

Apo6s o preenchimento de todos os campos clique no icone “Gravar e Continuar” para
prosseguir para o Passo 2.
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3. Passo 2: Dados do Projeto

Passo I 2 Passo 3 Passo 4 Passo 5 Passo 6 Passo 7 Passo 8 Passo 9 Passo 10
Dados it P Recursos Contratado @  Cronograma Plano de Cronograma Resultados Anesar Cenfirmar
Preliminares e Humanos Contratante Execucdo Aplicacdo Desembolso Esperados Documentos Cadastro
PrROJETO

INFORMACOES SOBRE 0 PROJETO

Titulo: *| | -aifjumm
Previsso de Inicio da |: PrevisSio de Fim da : ‘
et =) Earwenir
valor do Projeto (R$): *[0,00 ‘
Processo:

Objetive Justificativa

E empregado o termo objetivo geral para o gque o projeto deseja contribuir, ou seja, o objetive geral deve expressar o gue se guer alcancar a
médio e longo prazo. ultrapassando inclusive o tempo de duracSio do projeto. Para Armani (2008)*, o Objetive Geral deixa claro a partir de qual
perspectiva o projeto se desenvolverd, expressando o impacto mais geral do projeto e mais além dos efeitos produzidos para os seus beneficios
diretos efou das organizacSes nele envoldidas. Geralmente o objetivo geral estd winculado & estratégia global da instituicdio. Os objetivos
espacificos s3o os efeitos diretos das atividades ou acdes do projeto. Ao contrério dos objetives gerais, que nem sempre poderdo ser plenamente
atingidos durante o prazo de execusSo do projeto, os objetives especificos devemn se realizar até o final do projeto.

* Armani, Demingos, Cemo elaborar projetos? : guia pritice pars elsboragSe e gestdo de projetos sociais, p. 45.

Objetivo: *

A’REI pE CONHECIMENTO
Grande Area de Conhecimento: #| Informe a Grande Area do Conhecimento [=] g
Area de Conhacimento: #| Informe = Area do Conhecimento [=] -fijemm
St Sraa s Caa sty Tetorma o SOb- Zras ]
Especialidade: [ Informe = Especialidade =] -—
ResroNsAVEL PELO Parecer TECNICO

Unidade:

_JFACULDADE DE MEDICINA DA BAHIA (12.01.21)

[_JFACULDADE DE ODONTOLOGIA (12.01.27)

[} GABINETE DO REITOR [12.01.16)

[_JHOSP MED VET PROF RENATO MEDEIROS NETO {12.01.43)

[_JINST CIENC AME DESENV SUST/BARREIRA UFBA {12.01.19) {(12.01.19)
[_JINST HUMANIDADES ARTE 5_CIENCIAS/UFBA (12.01.11) E
[_JINSTITUTO DE BIOLOGIA (12.01.13)

[_}INSTITUTO DE CIENCIA DA INFORMACAO {12.01.31)

[_JINSTITUTO DE CIENCIAS DA SAUDE {12.01.20}

[_JINSTITUTO DE FiSICA [12.01.55)

[_JINSTITUTO DE GEOCIENMCIAS (12.01.14)

EE YR

<< Voltar | [ Cancelar || Gravar = Continuar >> | =Sl

# Campos de preenchimento obrigatério,

Portal Administrativo

Figura 9
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Nesta etapa, as seguintes informacdes deverao ser preenchidas antes de prosseguir. S&o elas:

Titulo: Se desejar altere o titulo do projeto;
Previsado de Inicio da Execucao: Defina a data prevista para o inicio da execuc¢ado do

projeto ou selecione-a através do calendario virtual disponibilizado ao clicar no icone E';
Previsdo de Fim da Execucdo: Informe a data prevista para o fim da execucao do
projeto conforme as orientagdes dadas no campo anterior;

Valor do Projeto (R$): Informe, em reais, o valor estimado do projeto.

Objetivo e Justificativa: Ainda nesta etapa, sera necessario descrever o Objetivo e
a Justificativa do projeto a ser cadastrado. Para isso, utilize o espaco em branco
disponibilizado pelo sistema em cada uma das respectivas abas.

Area de Conhecimento: Adiante, na secdo Area de Conhecimento, serd necessario
especificar, obrigatoriamente, a Grande Area de Conhecimento e, por conseguinte,
a Area de Conhecimento a qual o projeto envolve. Para isso, utilize as op¢des que s&o
listadas pelo proprio sistema. A Subarea de Conhecimento e a Especialidade poderao ser
selecionadas caso seja do interesse do usuario.

Responsavel pelo Parecer Técnico: Selecione a Unidade responsavel pelo parecer
técnico.

Feitas as devidas definicbes nesta fase, cligue em “Gravar e Continuar” para prosseguir. A
tela do Passo 3 com os Dados do Membro da Equipe seréa exibida.
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4. Passo 3: Recursos Humanos

Passo 1 Passo 2 Passo 3 Passod Passo § Passo 6 Passo Passo 8 Passo 0 Passo 10
Dados Dados Recursos Contratado e Cronograma Plano de Cronograma Resultados Anexar Confirmar
Preliminares Projeto Humanos Contratante Execugdo Aplicagdo Desembolso Esperados Documentos Cadastro

| Figura 4: Recursos Humanos l

Tipo do Projeto: ENSING - GRADLI,QCEO

Dapos po MEMBRO DA EQUIPE

e Origem do Membro da Equipe: * @ Servidor ca UFBA © Aluno da UFBA ©) Participante de Outra Instituicdo  © Indefinida
== Informe o Servidor: % NOME DO USUARIO |E|
‘ Fungdo: * O Coordenador O Vice-coordenador @ Colaborador © Fiscalizador © Avaliador
Tipo: COLABORADOR Categoria: PROFESSOR EFETIVO
mslle- Carga Hordria Dedicada: h
IDENTIFICACAD PESSDAL
CPF: 123.456.789-10
Nome: NOME DO USUARIO
Instituigdo de Origem: Universidade Federal da Bahia
Lotagdo: DEPARTAMENTO DE COMUNICACAD SOCIAL

CASD ESSE MEMBERO FOR RECEBER BOLSA OU ALGUM AUXILIO FINANCEIRO, INFORME O5 DADODS BANCARIOS
Banco: | BANCO DO BRASIL 5/A v
Tipo da Conta: @& corrente O pouranca O saldrIo

Agéncia: 123456 Mimera: 1234567

s~ | Incluir Membro Cancelar

# Campes da presnchimanta obrigatéria.

.: Alterar Membro ;‘1’ Remover Membro

MEMBROS CADASTRADOS (1)

Origem Participante Fungio Categoria C.H. Dedicada

Servidor UFBA NOME DO USUARIO (123.456.759-10) COORDEMADOR PROFESZ0OR EFETIVO - | F y

<< Voltar || Cancelar || Gravar e Conftinuar = | -onlifjsss

Figura 10
Nesta etapa, o usuéario podera adicionar novos membros ou modificar aqueles ja inseridos
previamente. Para inserir um novo membro ao projeto, informe os seguintes dados:

e Origem do Membro da Equipe: Selecione se 0 membro a ser adicionado é Servidor da
UFBA, Aluno da UFBA, Participante de Outra Instituicdo ou é de origem Indefinida;

¢ Informe o Servidor: Selecione o servidor a ser adicionado através da lista
disponibilizada ao inserir as letras iniciais referentes ao nome do membro. Ao selecionar
o0 servidor, o sistema exibira a lIdentificacdo Pessoal do mesmo, bem como os Dados
Bancarios;
Funcao: Defina a fungao a ser atribuida ao usuario no projeto;

e Carga Horaria Dedicada: Informe a carga horaria de trabalho estabelecida para o
servidor;

e Banco: Selecione o banco o qual o usuério é correntista;

e Tipo da Conta: Selecione entre conta CORRENTE, POUPANCA ou SALARIO;

e Agéncia: Informe os nimeros da agéncia bancéaria;

¢ Numero: Informe os nUmeros da conta.
Ap06s informar todos os campos necessarios para a inclusdo de um novo membro ao projeto,
cliqgue em Incluir Membro para inseri-lo. O servidor passara entdo a ser referenciado na lista
dos Membros Cadastrados mediante a exibicdo da seguinte mensagem de sucesso:

!‘j + Participante cadastrado/atualizado com sucesso

Figura 11
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Na secdo dos Membros Cadastrados, clique no icone = para modificar as informacbes de
determinado membro. O sistema possibilitara a alteracdo dos campos descritos acima para o
servidor selecionado, confirmando a finalizagdo desta acdo com a mesma mensagem de
sucesso vista anteriormente.

Para remover determinado membro da lista, clique no icone 2l e confirme a acdo na seguinte
caixa de dialogo exibida pelo sistema:

6 Deseja realmente remover esse membrao da equipe?

[ Ok ] [ Cancelar ]

Figura 12
Cligue em OK para confirmar a remoc¢ao. O servidor deixara de ser listado, e a mensagem de
sucesso abaixo sera visualizada:

_l/ « Participante removido com sucesso

Figura 13
Para continuar com o cadastro do projeto, clique em Gravar e Continuar. Sera encaminhado para

tela seguinte correspondente ao Passo 5.
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5. Passo 4: Contratado e Contratante

Passo 1 e e Passo 3 Passo 4 Passo 5 Passo 6 Passo 7 Passo 8 Passo 9 Passo 10

Recursos Contratado e Cronograma Plano de Cronograma Resultados Anexar Confirmar
Humanos Contratante Execucdo Aplicacao Desembolso Esperados Documentos Cadastro

Dados

e Dados Projeto
Preliminares

INFORMACOES CONTRATADO/ CONTRATANTE

ORrRGAO/ENTIDADE CONTRATADO (CLIQUE AQUI SE O CONTRATADO FOR A UFBA. CLIQUE AQUI SE O CONTRATADO FOrR A FAPEX. CLIQUE AQUI SE O
CONTRATADO FOR A FEP.)

mmmfips- CNPJ NC: % (Caso ndo saiba busgue abaixo pelo nome)

me-Contratado: #

CEP: Endereco:
Cidade: B UF: |BA E| Telefone: Esfera Admin.: |PRIVADA El
Banco: Informe o banco E Praca de Pagto.:
Agéncia: Conta Corrente:

RESPONSAVEL DO CONTRATADO

e CPE nO: (Caso nao saiba busque abaixo pelo nome)
=i Nome:
CI/Org. Exp.: cargo:
Fungéo: Matricula:

ORGAO/ENTIDADE CONTRATANTE (CLiQuUE Agul SE O CONTRATANTE FOR A UFBA. CLIQUE AQUI SE O CONTRATANTE FOR A FAPEX. CLIQUE AQUI SE O
CONTRATANTE FOR A FEP.)

CNPJ n°: (Caso ndo saiba busque abaixo pelo nome)
Contratante:
CEP: Endereco:
Cidade: | SALVADOR UF: |BA =] Telefone: Esfera Admin.: |PUBLICA

RESPONSAVEL DO CONTRATANTE

CPF n®: (Caso ndo saiba busque abaixo pelo nome)
Nome:
CI/Org. Exp.: Cargo:
Fungdo: Matricula:
ParTiCcIPE

e NOmE: W sl CNPJ NO.: %
Enderego: CEP:

mmmjge- Tipo do Participe: % | SELECIONE O TIPO IZ‘

mie-- | Adicionar
<< Voltar || Cancelar || Gravar e Continuar >> | e

# Campos de preenchimento obrigatério.

Portal Administrativo

SIPAC | Centro de Processamento de Dados - (71) 3283-6132 | Copyright @ 2005-2013 - UFRN - candeal - v4.5.11

Figura 14
Na tela visualizada acima, na secdo Orgdo/Entidade Contratado, o usuéario devera fornecer
informacbes do 6Orgdo ou entidade contratado, como o numero do CNPJ e a razdo social
do Contratado, dentre outros dados adicionais. Na secdo Orgdo/Entidade Contratante, forneca
também o CNPJ do o6rgao/entidade contratante, bem como a razdo social do Contratante. A
adicdo de outros dados complementares fica a critério do usuario. Para cada
contratado/contratante, serd necessario ainda informar CPF e Nome de seus respectivos
responsaveis.

Se o Contratado for UFBA, FAPEX ou FEP, basta clicar na opc¢ao “Clique aqui” e sera preenchido
automaticamente os dados do Contratado, assim como os dados do Responsavel do
Contratado. O mesmo principio é valido para o Contratante UFBA, FAPEX ou FEP.

Na secdo Participe, selecione o Nome de um participe envolvido com o projeto a partir da lista
disponibilizada pelo sistema ao inserir as letras iniciais correspondentes a sua denominacéo,
selecionando também o Tipo do Participe e seu CNPJ.

Alteradas as informacdes neste nivel, prossiga com a funcionalidade clicando em Gravar e
Continuar.
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6. Passo 5: Cronograma de Execucao

Passo 1 Patics'® Passo 3 Passo 4 Passo 5 Passo 6 Passo 7 Passo 8 Passo 9 Passo 10
Dados . Recursos Contratado e Cronograma Plano de Cronograma Resultados Anexar Confirmar
s Dados Projeto - Lneie
Preliminares Humanos Contratante Execucdo Aplicacdo Desembolso Esperados Documentos Cadastro
- Meta N°O: &
mmmfiiee- Descricdo:

Etapa N° 1
sl Inicio: W Junho 2013|3 Término: JunhoE 2013E|
sl Etapa ou Fase: # | SELECIONE UMA ETAPA  [v]

mmmfe- Etapas desta meta: #
Espedcificacdo da Etapa:
mmmiiie-  Unidade de Medida: # Quantidade: # «m Valor: <
Adicionar Etapa | -

sl | Adicionar Meta || Cancelar

<< Voltar || Cancelar || Gravar e Continuar >> | i
# Campos de preenchimento obrigatério.

Portal Administrativo

SIPAC | Centro de Processamento de Dados - (71) 3283-6132 | Copyright © 2005-2013 - UFRN - candeal - v4.6.5

Figura 15
As metas, reiteradamente sdo confundidas com os objetivos especificos, sdo os resultados
parciais a serem atingidos e devem ser bastante concretos, expressando quantidades e
qualidades dos objetivos, ou seja, quanto sera feito. A definicdo de metas com elementos
quantitativos e qualitativos é conveniente para avaliar os avancos.

Na tela exibida acima, o usuario devera informar o cronograma de execucdo do projeto. Os
seguintes parametros deverao ser definidos:
= Meta N°: Insira o nUmero da meta do projeto;

= Descricdo: Forneca a descricdo do cronograma de execuc¢ao;

= Inicio: Selecione o més e o ano de inicio da etapa. E necessario incluir pelo menos uma
etapa ao projeto;

= Término: Selecione o més e o ano do término da etapa do projeto;

= Etapa ou Fase: Selecione o tipo ou fase do projeto;

= Especificacdo da Etapa: Informe a especificacdo da etapa desta meta;

= Unidade de Medida: Defina a unidade de medida da etapa;

= Quantidade: Informe a quantidade de unidades de medida;

= Obra (Construcao Civil): Marque esta opc¢ado caso a etapa necessite de uma obra;

= Valor: Especifique o valor da etapa.

Para dar prosseguimento a operacgdo, clique em Adicionar Etapa e logo em seguida, para
confirmar a meta informada, cliqgue em Adicionar Meta. Veja a lista da meta informada na tela
acima, apos ter sido adicionada.
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LisTA DE ETAPAS DESSA META

Etapa/Fase Especificacdo Und. de medida Quant. Inicio Fim Valor
EXECUCAQ DPPPDDDED un 1.0 6/2013 6/2013 R$ 1.000,00
EXECUGAD qqqqqqqaq un 2.0 6/2013 6/2013 R$ 500,00 uf

sl | Adicionar Meta || Cancelar
Figura 16

Poderao ser adicionadas varias metas e cada meta podera ter varias etapas.

Caso deseje alterar uma etapa informada, clique no icone &, o sistema exibira uma tela
semelhante a apresentada acima, onde o usuario devera clicar em Alterar Etapa para
confirmar a operacdo. Ou caso deseje excluir uma etapa, clique no icone &. A seguinte caixa de
didlogo sera apresentada:

Deseja realmente remover essa etapa da meta?

[ KD ] [ Cancelar ]

Figura 17
Confirme a operacgao clicando em OK.

ApOs adicionadas as metas e as etapas o sistema exibira a seguinte lista:

Metas INFORMADAS

Meta 1: Execucio o ]

Etapa/Fase Especificacdo Un. de Medida Quant. Inicio Fim valor
I EXECUGAO PPPPPPPP un 1.0 6/2013 /2013 R$ 1.000,00
350 PLANEJAMENTO qqqaqqaqaq un 2.0 6/20136/2013 R$ 500,00

Total da Meta 1: R$ 1.500,00

Meta 2: Execucio L
Etapa/Fase Especificacdo Un. de Medida Quant. Inicio Fim Valor
2.1 CONTROLE DE QUALIDADE Un 1.0 6/2013 | 6/2013 R$ 500,00

Total da Meta 2: R$ 500,00

Total Geral das Metas: R$ 2.000,00
Valor Total do Projeto: RS 1.000,00

<< Voltar || Cancelar | Gravar e_Cont_lhuar S>> | enifjm—
¥ Campos de preenchimento obrigatério.

Portal Administrativo

SIPAC | Centro de Processamento de Dados - (71) 3283-6132 | Copyright © 2005-2013 - UFRN - candeal - v4.6.5

Figura 18
Caso deseje alterar uma meta informada, clique no icone %+, o sistema exibira uma tela
semelhante a primeira acima, onde o usuario devera clicar em Alterar Meta para confirmar a
operacdo. Ou caso deseje excluir uma meta, clique no icone &. A seguinte caixa de didlogo
sera apresentada:

Deseja realmente remover essa meta do cronograma de execucio?

OK ] [ Cancelar

Figura 19
Confirme a operacgao clicando em OK.
Para prosseguir, cligue em Gravar e Continuar.
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7. Passo 6: Plano de Aplicacao

Passo 1 Passo 2 Passo 3 Passo 4 Passo 5 Passo 6 Passo 7 Passo 8 Passo 9 Passo 10
Dados . Recursos Contratado e Cronograma Plano de Cronograma Resultados Anexar Confirmar
2 Dados Projeto = =
Preliminares Humanos Contratante Execucdo Aplicacdo Desembolso Esperados Documentos Cadastro
ITem po PLANO DE APLICACAOD
mmslie=- Rubrica: # | Informe uma Natureza da Despesa EE

- Total (R$): #
Inserir | -‘

# Campos de preenchimento obrigatério.

<< Voltar || Cancelar || Gravar e Continuar >> | -l
Portal Administrativo

SIPAC | Centro de Processamento de Dados - (71) 3283-6132 | Copynght © 2005-2013 - UFRN - candeal - v4.6.5
Figura 20
Na tela exibida acima, o usuario devera informar o plano de aplicacdo do projeto. O plano de
aplicacdo consiste em um conjunto de itens que associa uma rubrica a um valor. Esse valor
informa o quanto pretende ser gasto nessa rubrica. Dessa forma, selecione a Rubrica,
informando a natureza da despesa, conforme os itens da tela abaixo, informe o valor Total
(R$) e cliqgue em Inserir. A seguinte mensagem de sucesso sera exibida:

%/) « Item inserido com sucesso
Figura 21

Informe uma Natureza da Despess

11 - VENCIMENTOS E VANTAGENS FIXAS - 339011

13 - OB'R[GAQC')ES PATROMAIS - 339013

14 - DIARIAS - 339014

18 - AUX. FINANCEIRO ESTUDANTE - 339018

20 - AUXILIO FINANCEIRO A PESQUISADORES - 339020
30 - MAT. CONSUMO - 339030

32 - MAT.DISTRIB.GRATUITA - 339032

33 - PASSAGENS - 339033

35 - SERVICOS DE CONSULTORIA - 3359035

36 - SERV. PESSOA FISICA - 339036

39 - SERV. PESSOA JURIDICA - 332039

47 - OBRIGACOES CONTRIBUTIVAS - 339047

48 - AUXILIO A PESSOA FISICA - 339048

51 - OBRAS E INSTALACOES - 4459051

52 - EQUIP. MATERIAL PERMANENTE - 449052

88 - RESSARCIMENTO FINANCEIRO A INSTFI'UICJRO - 888888
95 - INDENIZACAO DE TRABALHO DE CAMPO - 339095
99 - RESERVA TECNICA - 999999

Figura 22

O sistema exibira o plano de aplicagdo assim como mostra a tela abaixo, as informacgfes foram
inseridas porém ndo foram detalhadas, esta indicacdo esta no status, representado pelo icone
com : petalhamento Incompleto |

+: Detalhamento Completo % : Detalhamento Incompleto i
.’ Alterar Total Previsto &: Confirmar Alteracio de Total Previsto ©: Detalhar Dados da Rubrica L; Consultar Dados da Rubrica ¥;: Excluir Item

PLANO DE APLICACAO

cédigo Total Previsto Total Detalhado Valor a Detalhar
b4 DIARIAS - 339014 (339014) RS 500,00 RS 0,00 R$ 500,00( s €8 ‘4& T}
X MAT CONSUMO - 339030 (339030} R$ 500,00 R$0,00 Rr$500.00( o & L'
{ Total do Plano: R$ 1.000,00 RS 0,00 R$ 1.000,00
Valor Total do Projeto: R$ 1.000,00
<< Voltar Cancelar Gravar e Continuar >>

Portal Administrativo

SIPAC | Centro de Processamento de Dados - (71) 3283-6132 | Copyright © 2005-2013 - UFRN - candeal - v4.6.5

Figura 23
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Clique no icone &+ para alterar o total previsto. A tela sera recarregada da seguinte maneira:

+; Detalhamento Completo X Detalhamento Incompleto )
&1 Alterar Total Previsto o: Confirmar Alteracdo de Total Previsto “O: Detalhar Dados da Rubrica “4; Consultar Dados da Rubrica ¥/ Excluir Item

PLANO DE APLICACAO

cédigo Total Previsto Total Detalhado valor a Detalhar
b4 DIARIAS - 339014 (339014) mmmlie-- RS 500,00 R$ 0,00 rss00.00| @ €8 LW
X | MAT CONSUMO - 339030 (339030) RS 500,00 RS 0,00 RS 500,00| i €8 Q&
Total do Plane: RS 1.000,00 R$ 0,00 R$ 1.000,00
Valor Total do Projeto: R$ 1.000,00

<< Voltar Cancelar || Gravar e Continuar >>

Portal Administrativo

SIPAC | Centro de Processamento de Dados - (71) 3283-6132 | Copyright @ 2005-2013 - UFRN - candeal - v4.6.5

Figura 24
Para confirmar a alteracédo do total previsto, clique no icone <.

O usuério devera detalhar os dados da rubrica, para isso clique no icone “&. A seguinte tela
sera exibida:

PORTAL ADMINISTRATIVO > CADASTRO DE PLANILHA ORCAMENTARIA -> 339014 - DIARIAS

Titulo do Projeto: Apostila Sipac
Valor Total da Rubrica: R$ 500,00 Custos Operacionais: R$ 0,00
Custo Total: R$ 0,00 Valor Receitas: R$ 0,00

Descricao da Despesa

Cobertura de despesas de alimentacdo, pousada e locomocdo urbana, com o servidor publico estatutario ou celetista que se deslocar de sua sede em objeto

de servigo, em cardter eventual ou transitério, entendido como sede o Municipio onde a reparticdo estiver instalada e onde o servidor tiver exercicio em carater
permanente.

DESPESAS cOM DIARIAS

o= Favorecido: # NOME DO SERVIDOR =]
e Finalidade/Destino: * |DIARIAS

mmmlle-  Internacional? * @ Sim @ Nio

mee-  Quantidade: *| mmfges—- Valor da Didria: #
mmllie=-  Valor Total: #|0,00

Observacdo:

(9000 caracteres/0 digitados)

mmmsliee- | Cadastrar | Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatdrio.
—gee Selecionar Outra Rubrica || Cancelar

Portal Administrativo

SIPAC | Centro de Processamento de Dados -

(71) 3283-6132 | Copyright © 2005-2013 - UFRN - candeal - v4.6.5

Figura 25
Para detalhar os dados da rubrica, o usuario devera definir os seguintes parametros:

= Favorecido: Selecione, dentre os membros do projeto, o favorecido das despesas;

= Finalidade/Destino: Informe a finalidade da despesa;

= Internacional?: Escolha entre as op¢bes Sim ou Nao;

= Quantidade: Expresse a quantidade de despesas;

= Valor da Diaria: Forneca o valor da despesa diaria;

= Valor Total: De acordo com o valor da diaria e a quantidade de despesas, o valor total
serd computado automaticamente;

= Observacdo: Insira observacfes sobre a despesa.

Para confirmar a operacgao, clique em Cadastrar. O sistema listara a despesa cadastrada assim
como mostra a tela abaixo:
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.t Alterar Item 'y: Remover Item

DIARIAS JA CADASTRADAS

Favarecido Finalidade Internacional Quantidade Valor da Diaria Valor Total
NOME DO SERVIDOR viagem N&o 2 RS 250,00 R$ 500,00 . 'y
Observagio:
Total RS 500,00
Valor a Detalhar R$ 0,00

Selecionar Qutra Rubrica Cancelar

Portal Administrative

SIPAC | Centro de Processamento de Dados - (71) 3283-6132 | Copyright © 2005-2013 - UFRN - candeal - v4.6.5

Figura 26
Caso deseje alterar uma despesa cadastrada, clique no icone % e confirme a operagdo no

botdo Atualizar que serd exibido. A seguinte mensagem de sucesso sera exibida para a
operacao de cadastro e alteracdo de despesa:

-

%j) +« Item inserido/atualizado com sucesso

- Figura 27
Para remover algum item, clique no icone . A seguinte caixa de didlogo sera exibida:

Deseja realmente remover o item®?

[ oK | [ cancetar |

Figura 28
Confirme a operacédo clicando em OK. A seguinte mensagem de sucesso sera exibida em
seguida:

%/) « Item removido com sucesso

Figura 29
Para selecionar outra rubrica, clique em Selecionar Outra Rubrica. O sistema redirecionara o
usuario para a tela de plano de aplicacdo do projeto.
Caso o icone # seja apresentado, o detalhamento da rubrica estara completo.

Codige Total Previsto Total Detalhado Valor a Detalhar

«/  DIARIAS - 339014 (339014) RS 500,00 RS 500,00 RS000| g €8 U9
30 MAT CONSUMO - 330030 (339030) RS 500,00 RS 0,00 R$500,00( i €8 L9
Total do Plano: RS 1.000,00 RS 500,00 RS 500,00
Valor Total do Projeto: RS 1.000,00

<< Voltar | Cancelar | Gravar e Continuar >>

Portal Administrativo

SIPAC | Centro de Processamento de Dados - (71) 3283-6132 | Copyrigh 005-2013 - UFRN - candeal - v4.6.5

Figura 30
Detalhe todas as rubricas antes de continuar o cadastro, conforme os procedimentos acima, até

gue todas as rubricas apresentem o seguinte icone .

Na tela acima, clique no icone (N para consultar os dados da rubrica. A seguinte janela sera
apresentada:
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CONSULTA DE RuBRICAS - DIARIAS - 339014 (339014)

D1ARIAS - 339014

Favorecido Finalidade Internacional Quantidade Valor da Didria Valo Total
NOME DO SERVIDOR viagem Nao 2 RS 250,00 RS$ 500,00
Observagédo:
Total RS 500,00
[ Feohar x|

SIPAC | Centro de Processamento de Dados - (71) 3283-6132 | Copyright © 2005-2013 - UFRN - candeal

Figura 31
Para fechar esta janela, cligue em Fechar.

Caso deseje remover um plano de aplicacéo, clique no icone @. A seguinte caixa de dialogo
sera apresentada:

Deseja realmente remover esse plano do cronograma de aplicagio?

[ oK | [ cancetar |

Figura 32
Confirme a operacgao clicando em OK. A mensagem de sucesso sera exibida:

%/) « Item do plano de aplicacdo removido com sucesso.

Figura 33
Para dar continuidade a operacédo, cligue em Gravar e Continuar. O sistema sera direcionado
para o passo seguinte.
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8. Passo 7: Cronograma de Desembolso

Passo 1 Passo 2 Passo 3 Passo 4 Passo 5 Passo 6 Passo 7 Passo 8 Passo 9 Passo 10
Dados Dados Recursos Contratado e | Cronograma Plano de Cronograma Resultados Anexar Confirmar
Preliminares Projeto Humanos Contratante Execucdo Aplicacdo Desembolso Esperados Dlocumentos Cadastro

CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO

Periodo de Execucdo do Projeto: 03/06/2013 a 02/07/2014

Total Informado ne Planc de Aplicacdo: R$ 1.000,00

tao de R M I: R$ 76,92 (Utilizar a sugestdo como repasse mensal) *

Repetir Valor g ' ‘
Limpar Valores gm

2013 2014

Janeiro
Fevereiro
Marco
Abril

Maio
Junho
Julho
Agosto
Setembro
Outubro
Novembro

Dezembro

Total Informado no Cronograma: R$ 0,00
Valor Total do Projeto: R$ 1.000,00

<< Voltar Cancelar Gravar & Continuar == "_

Portal Administrativo

SIPAC | Centro de Processamento de Dados - (71) 132 | Copyright 2 - UFRN - candeal - v4.6.5

Figura 34

Na tela apresentada acima, o usuario devera definir o quanto sera gasto mensalmente durante
o periodo do projeto, inserindo os valores que serdo gastos nos espacos em branco dos meses
do projeto. A soma dos valores gastos nos meses do projeto devera ser igual ao valor total
informado no cronograma.

Cligue no link Utilizar a sugestiac como repasse mensal para aceitar a sugestdo de repasse
mensal no cronograma de desembolso, ou clique nos links Repetir valor ¢ Limpar valerespara o
sistema repetir ou limpar os valores inseridos, respectivamente.

Para prosseguir com a operacao, cliqgue em Gravar e Continuar. O sistema sera direcionado
para o passo 8: Resultados esperado.
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9. Passo 8: Resultados Esperados

Passo 1 Passo 2 Passo 3 Passo 4 Passo 5 Passo 6 Passo 7 Passo 8 Passo 9 Passo 10
Dados = Recursos Contratado e  Cronograma Plano de Cronograma Resultados Anexar Confirmar
i Dados Projeto & Sy

Preliminares Humanos Contratante Execucgdo Aplicacdo Desembolso Esperados Documentos Cadastro

ResuLTADOS AcADEMICOS ESPERADOS

Resultados Esperados: #

=]

mmmle- | Adicionar

<< Voltar || Cancelar | Gravar € Continuar >> |  -iijsmm
Figura 35
O usuario deverda inserir os Resultados Esperados do projeto e clicar em Adicionar. Depois de
adicionado o texto a tela sera apresentada conforme abaixo:
Passo 1 Passo 2 Passo 3 Passo 4 Passo 5 Passo 6 Passo 7 Passo 8 Passo 9 Passo 10

Dados
Preliminares

RESULTADOS ACADEMICOS ESPERADOS

Resultados Esperados: #

Recursos Contratado e  Cronograma Plano de Cronograma Resultados Anexar Confirmar

Dadas Projeto Humanos Contratante Execucdao Aplicacdo Desembolso Esperados Documentos Cadastro

Adicionar

&1 Alterar Resultado 5’-’: Excluir Resultado

ResuLtApos AcapEMmicos ESPERADOS
Descrigdo ‘ ¥

Resultados esperados v @

<< Voltar | Cancelar || Gravar e Continuar >> ==
Figura 36
Caso deseje alterar a descricdo adicionada, clique no icone '« e confirme a operacdo no botao
Alterar que seréa exibido na tela semelhante a apresentada acima. o
Para remover um resultado académico inserido, o usuario devera clicar no icone &. A seguinte
caixa de dialogo sera exibida:

Deseja realmente remover esse resultado do projeto?

[ ok ] [ canceiar |

Figura 37
Confirme a operacgao clicando em OK.
Para dar prosseguimento a operacédo, clique em Gravar e Continuar. O sistema sera direcionado
para o passo seguinte.
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10.Passo 9: Anexar Documentos

Passo 1 Passo 3 Passo 4 Passo 5 Passo 6 Passo 7 Passo 8 Passo 9 Passo 10
Passo 2
Dados i Recursos Contratado e Cronograma Plano de Cronograma Resultados Anexar Confirmar
S Dados Projeto % i =
Preliminares Humanos Contratante Execucao Aplicacdao Desembolso Esperados Documentos Cadastro

ANEXAR DOCUMENTO

Dapos po DocuMENTO
Responsavel: NOME DO USUARIO
- Descrigdo:
mmps.- Tipo do Documento: # | SELECIONE O TIPO DE DOCUMENTO E‘

mmpe-- Forma do Documento: # @ Informar Texto @ Anexar Arquivo
2| & da@ | [#a%5 | B 7 U s |A-%-|=
Estilos ~  Paragrafo ~|| Fonte ~ TamanhodaF~ | =

— 2 H|x x |2

===l Cadastrar || Pré-Visualizar | e

<< Voltar || Cancelar | Gravar € COntinuar >> |  eslif

Na tela exibida acima, o usuario podera anexar um documento ao projeto, fornecendo
sua Descricdo, selecionando o Tipo de Documento e a Forma do Documento que pode ser Informar Texto,
sendo necessario inserir o texto no espaco em branco. Para pré-visualizar o texto fornecido,

clique em Pré-Visualizar.
Caso o usuéario escolha aForma do Documento Anexar Arquivo o sistema recarregara a tela da

seguinte maneira:

Passo 1 Passo 2 Passo 3 Passo 4 Passo 5 Passo 6 Passo 7 Passo 8 Passo 9 Passo 10

Recursos Contratado e  Cronograma Plano de Cronograma Resultados Anexar Confirmar

Dados
Humanos Contratante Execucdo Aplicacdo Desembolso Esperados Documentos Cadastro

Preliminares

ANEXAR DOCUMENTO

Dapos po DocuMENTO
Responsavel: NOME DO USUARIO

Dados Projeto

Descricdo:
Tipo do Documento: # | SELECIONE O TIPO DE DOCUMENTQ El
Forma do Documento: # @ Informar Texto @ Anexar Arquivo

ANEXAR ARQUIVO

Arguivo: # | Escolher arguivo | Nenhum arguivo selecionado
' :Cadastrar «

<< Voltar || Cancelar | Gravar e Continuar >> | i
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Para anexar o arquivo, o usuario devera clicar em Escolher Arquivo. Para confirmar as operacdes

de anexar um documento ao projeto, o usuario devera clicar em Cadastrar. A mensagem de
sucesso sera exibida em seguida:

-

%j) + Documento foi anexado com sucesso.

DocuMENTOS ANEXADOS A0 PROIETO
Tipo do Documento Responsavel

Data de Cadastro
QUTRO NOME DO USUARIO 01/07/2013

w 9
<< Voltar || Cancelar | Gravar e Continuar >> | i t f
Ainda na tela de anexar documento ao projeto, o usuario podera clicar no iconeﬂpara
visualizar o documento anexado. O sistema exibird o documento em seguida. Ou se preferir
remover este documento, clique no icone #. A seguinte caixa de didlogo sera gerada:

Descrigdo

Deseja realmente remover esse documento?

[ Ok | [ cancelar |

Confirme a operacgao clicando em OK. O sistema exibira a seguinte mensagem de sucesso:

%/) + Documento removido com sucesso.

Para prosseguir com a operacéo, clique em Gravar e Continuar.
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11. Passo 10: Confirmar Cadastro

Passo 1 Passo 2 Passo 3 Passo 4 Passo 5 Passo 6 Passo 7 Passo 8 Passo 9 Passo 10

Dados Dados Dicioto Recursos Contratado e Cronograma Plano de Cronograma Resultados Anexar Confirmar
Preliminares J Humanos Contratante Execucao Aplicacao Desembolso Esperados Documentos Cadastro

S .
%1: Visualizar Documento

INFORMACOES DO PROJE

ORrRGAO/ENTIDADE CONTRATADO

Contratado: FAPEX - FUNDAC;\O DE APOIO A PESQUISA E EXTENSAO CNPJ: 14.645.162/0001-91
Enderego: CAETANO MOURA 140 CASA CEP: 40210-340
Cidade: Salvador - BA Telefone: (71) 31838400
Banco: Praca Pagto:
Agéncia: Conta Corrente:

RESPONSAVEL (CONTRATADO)

Nome: NOME DO RESPONSAVEL CPF: 000.000.000-00 CI/Org. Exp.:
Cargo: Funcdo:

ORGAO/ENTIDADE CONTRATANTE

Contratante: UNIVERSIDADE FEDERAL DA BAHIA CNPJ: 15.180.714/0001-04
Endereco: Rua Augusto Viana, s/n - Paldcio da Reitoria CEP: 40110909
Cidade: SALVADOR - BA Telefone:
RESPONSAVEL (CONTRATANTE)
Nome: NOME DO CONTRATANTE CPF: 000.000.000-00 CI/Org. Exp:
Cargo: Funcdo:

ParTiciPES INSERIDOS

DescricAo po Proleto

Titulo do Projeto: Apostila Sipac

Periodo de

Execucdo:

Tipo de Projeto: ASSOCIADOS - PESQUISA, ENSINO e EXTENSAO
Ident. do Objeto: ppp

Just. da

Proposicao:

Area de

Conhecimento:

03/06/2013 a 02/07/2014

PPP
Fisica

MEeMBROS DO PROJETO

Membro Formacao Funcédo Origem Tipo - Categoria C.H. Dedicada
NOME DO SERVIDOR (000.000.000-00) DOUTORADO COORDENADOR Servidor UFRN COLABORADCR - PROFESSOR EFETIVO =
NOME DO SERVIDOR (000.000.000-00) MESTRADO VICE-COORDENADOR Servidor UFRN | COLABORADOCR - PROFESSOR EFETIVC =

CrRONOGRAMA DE ExEcucio
Meta 1: Execugdo
Etapa/Fase Especificacdo Un.de Medida Quant. Inicio Fim valor
dil EXECUGAO pPPPPPRPD un 1.0 6/2013 6/2013 R$ 1.000,00
Total da Meta 1: R$ 1.000,00

Total Geral das Metas: RS 1.000,00

PLANO DE APLICACAO

Ccodigo Total
DIARIAS - 339014 (339014) R$ 500,00
MAT. CONSUMO - 339030 (339030) R$ 500,00

Total do Plano (R$): 1.000,00

CRrRONOGRAMA DE DESEMBOLSO

2013 2014
Janeiro & R$ 76,92
Fevereiro = RS 76,92
Marco - R$ 76,92
Abril = R$ 76,92
Maio = R$ 76,92
Junho - RS$ 76,92
Julho R$ 76,92 RS 76,92
Agosto R$ 76,92 =
Setembro R$ 76,92 -
Qutubro R& 76,92 -
Novembro R$ 76,92 =
Dezembro R$ 76,96 -
REsuULTADOS AcADEMIcOos ESPERADOS
Descricao
Resultados esperados
DocumMeNnTOs ANEXADOS A0 PROJETO
Tipo do Documento Responsavel Data de Cadastro Descricdo
OUTRO NOME DO USUARIO 01/07/2013 e [51)

e | Gravar || << Voltar || Cancelar || Continuar >> | -«
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Na tela apresentada acima o usuario devera confirmar as informacdes do projeto e caso deseje

apenas gravar o projeto e conclui-lo posteriormente, clique em Gravar. O sistema exibira a
seguinte tela:

!j + Proposta de projeto niimero 482/2013 gravada com sucesso!

Dapos po ProJETO

Titulo do Projeto: Apostila Sipac
Periodo de Execucdo: 03/06/2013 a 02/07/2014
Ident. do Objeto: ppp
Just. da Proposicdo: ppp
Area de Conhecimento: Fisica
Tipo de Projeto: ASSOCIADOS - PESQUISA, ENSIND e EXTENSAQ

Portal Administrativo

Caso deseje submeter o projeto, o usuario devera clicar em Continuar. A seguinte tela sera
exibida:

PORTAL ADMINISTRATIVO > DECLARACOES DO PROJETO

DECLARACAD DE ADEQUACAD DE CARGA HorRARIA (ART. 40, § 20, pa Lel n.? 8.958/10994 g ArT. 26, pA ResoLucAo CONSAD n.2 028/2011)

Declaro, para os fins do art. 49, § 29, da Lei n.? 8.958, de 20 de dezembro de 1994 e do art. 26, da Resolugdo CONSAD n.° 028, de 14 de junho de 2011, que a
participacdo dos servidores desta IFES na equipe de trabalho deste projeto, referente & especialidade de cada componente, seja remunerada ou ndo, configura
colaboragdo esporadica e ndo implicard em prejuizo as atribuiges funcionais.

DECLARACAO DE ADEQUACAD A0 SISTEMA DE PERcerCAO DE Boisas (ArRT. 12, § 10, I, oo DECRETO N.© 7.423 /2010, ART. 34 pA ResoLucAo CONSAD n.©
023/2011 e 11em 9.2.22, po AcOrpAc 2.731/2008 oo PLEnARIO Do TCU)

Declaro, para os fins do art. 12, § 12, I, do Decreto n.? 7.423, de 31 de dezembro de 2010, e do art. 34 da Resolucdo COMSAD n.° 028, de 14 de junho de 2011 e item
9.2.22, do Acdrddo 2.731/2008 do Plendrio do Tribunal de Contas da Unido, que, na equipe de trabalho formada para a execucdo deste projeto, ndo ha pagamento de
bolsas concernentes 4s seguintes situacfies: 3) Bolsas a servidores e, ao mesmo tempo, pagamento pela prestac3o de servigos de pessoas fisicas e juridicas com a
mesma finalidade; b) Bolsas a servidores, em situacdes que caracterizem contraprestacdo de servigos, para gue desenvolvam atividades de suas atribuicies regulares
nas IFES, mesmo que fora de seu horario de trabalho; ) Bolsas de ensino para o cumprimento de atividades regulares de magistério de graduacdo e pos-graduacdo nas
instituicées apoiadas; d) Bolsas a servidores a titulo de retribuicdo pelo desempenho de funcdes comissionadas; &) Bolsas a servidores pela participacdo nos conselhos
das fundacdes de apoio; f) Cumulatividade de balsas com o pagamento da Gratificacdo por Encargo de Curso e Concurso, previsto no art. 76-A, da Lei n.2 8.112/90.

DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE NEPOTISMO [SUMULA VINCULANTE N.© 13 E ART. 13, III, oA ResoLucAo CONSAD n.°© 028/2011)

Declaro, para os fins da Sumula Vinculante n.2 13 e art. 13, 111, da Resolugdo COMSAD n.0 028, de 14 de junho de 2011, que n3o ha favorecimento & participac3o ou

concessdo de bolsas a cénjuge, companheiro, qualguer parente em linha reta, ou colateral até o terceiro grau, por consanguinidade ou afinidade, de servidores desta
IFES, e ndo integrantes do quadro de pessoal.

m=le- [ Lj e declaro formalmente que estou de acordo com as declaracées citadas acima.

CONFIRME SUA SENHA

s Confirmar Senha:

mmmliee. | Enviar || << Voltar || Cancelar

O usuério devera clicar na opcao Li e declaro formalmente que estou de acordo com as declaragdes citadas
acima para confirmar que esta de acordo com as leis propostas para o projeto. Forneca sua
senha de acesso ao sistema no espaco Confirmar Senhae para finalizar a operacédo, clique
em Enviar. A seguinte caixa de dialogo sera exibida:

Deseja realmente enviar o projeto?

[ (0. ] [ Cancelar ]

Confirme a operacao clicando em OK. A mensagem de sucesso sera exibida em seguida:

_l;/ + O projeto 482/2013 foi enviado com sucesso. O mesmo agora se encontra PENDENTE ANALISE FUNDACAO.



